DEKAN YARDIMCISI GOREV TANIMI

Birim Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Dekanlig1

Alt Birim Dekan Yardimeiligi

Gorev Adn Dekan Yardimecisi (Personel Islerinden Sorumlu)

Amiri Dekan

Sorumluluk | Fakiiltenin akademik ve idari personel islerinin koordinasyonu ve yonetimine
Alam iligkin konular

Gorev Devri | Dekan Yardimcisi (Personel lslerinden Sorumlu), herhangi bir nedenle

gorevinde olmadig1 durumlarda, yerine diger dekan yardimcisi gorevi ylriitiir.

GoOrev Amaci

Fakiiltenin akademik ve idari personel islerinin dlzenli, etkin ve verimli
yiirlitiilmesini saglamaktir.

Temel e Fakiilte degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yapar.
Gorevler e Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararlarini kontrol eder.
e (@Gorev alanma giren kurul, komisyon, komite ve calisma gruplarinin
calismalarini takip eder.
e Ders programlari, sinav takvimi ve sinav uygulamalarinin takibini
yapar.
o Fakulte ile sektor is birliginin koordinasyonunu saglar.
e Akademik personelin atanma, kadro, izin, rapor ve diger 6zliikk haklarimi
izler.
e Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.
e Calisma odalar1 ve dersliklerle ilgili ihtiyaglari ve diizeni belirler.
e Fakiiltenin yiiriitecegi etkinliklerin takibini yapar.
e Ogrenci kuliiplerinin ve dgrencilerin diizenleyecegi etkinlikleri denetler.
e Fakiilte resmi internet sayfasi ve sosyal medya hesaplarinin giincel
tutulmasini ve diizenlenmesini saglar.
e Fakiilte kiitliphanesinin gelistirilmesi ve hizmet akigini saglar.
e Arsiv ve depolarin diizenli tutulmasini saglar.
e Teknik/teknolojik ve fiziki altyapinin planlanmast ve verimli
kullanimin saglar.
e Dilek ve 6neri kutularinin takibi yapar.
e Dekana, gérev basinda olmadig1 zamanlarda vekalet eder.
Yetkileri e EBYS bilgi sistemin iliskin uygulamalari kullanmak ve imza yetkisine

sahip olmaktir.




